Duden-Mentor fiir Word D1UIB]IA | Mentor

Wir freuen uns Uber lhr Interesse am Duden-Mentor fir Word. Auf den folgenden Seiten finden Sie
Hinweise zur Installation und zur Bedienung der Erweiterung.

Das Word-Add-in zum Duden-Mentor ist unter folgenden Word-Versionen und Plattformen lauffahig:

* Word in Microsoft 365 (Windows und Mac)
* Word 2019 (Windows und Mac)

* Word 2016 (Mac)

* Word online



Installation der Word-Erweiterung

Wir empfehlen die Installation direkt aus Word heraus, da es bei der Installation Uber Microsoft-
AppSource zu Problemen kommen kann.

Bitte gehen Sie bei der Installation wie folgt vor:

1) Klicken Sie im Word-Men auf Einfiligen.
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2) Klicken Sie dann auf Add-Ins bzw. auf Meine Add-Ins.
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Installation der Word-Erweiterung BJUIBIAN| Mentor

3) Wahlen Sie dort den Punkt Store bzw. Office Store aus.

. O Aktualisieren
Office-Add-Ins
MEINE ADD-INS | VOM ADMINISTRATOR VERWALTET
Keine Add-Ins
Besorgen Sie sich im Office Store Add-Ins fir lhr Konto.
Office Store
Hinweis:

Sollten Sie folgende Meldung erhalten, wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator fir weitere Unterstitzung:
,Der Office Store ist nicht verfiigbar. Leider hat Ihr Unternehmen den Zugriff auf den Office Store deaktiviert.”



Installation der Word-Erweiterung

4) Suchen Sie im Store nach ,,Duden Mentor” und klicken Sie auf Hinzufiigen.

Hinweis: Das Add-in wird nur fiir unterstiitzte Word-Versionen angezeigt.

Office-Add-Ins

MEIME ADD-INS | STORE

Duden Mentor O

Kategorie
Alle
Ausbildung
CRM

stimmen Sie seinen Berechtigungen, Lizenzbedingungen und Datenschutzrichtlinien zu.

Duden-Mentor-Textpriifung
Der Duden-Mentor verbessert
Rechtschreibung, Grarmmatik,
Kann zusatzliche Kiufe erfordern

Add-Ins kiinnen auf persdnliche Informationen und auf Dokurnentinformationen zugreifen. Wenn Sie ein Add-In verwenden,
Cookies verwalten

Far Sie vorgeschlagen ~

DUDEN 4S5t



Installation der Word-Erweiterung BJUIBIAN| Mentor

Nach der Installation finden Sie das Mentor-Symbol unter dem Menupunkt Start. Durch Klick auf das Symbol 6ffnen Sie den
Duden-Mentor.
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Textprifung

Auf kleineren Bildschirmen und in Word online finden Sie den Mentor rechts durch Klick auf die drei Punkte.

s Freigeben
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Sollte das Mentor-Symbol nach der Installation nicht vorhanden sein, kénnen folgende Schritte helfen:

1) Starten Sie Word neu bzw. melden Sie sich aus Word ab und erneut an.
2) Falls das Mentor-Symbol immer noch nicht vorhanden ist, starten Sie bitte auch Ihren Rechner neu.



Mogliche Fehler und Problembehandlungen BJUIBIAN| Mentor

Nach Start des Add-Ins erhalte ich die Meldung "Wir kénnen dieses Add-In nicht laden, weil wir keine Verbindung mit

dem Katalog herstellen konnten."

Bitte gehen Sie in diesem Fall wie folgt vor:

1. Offnen Sie in Word das Trustcenter unter Datei > Optionen > Trustcenter > dort "Einstellungen fiir das Trustcenter...,,

2. Klicken Sie dann auf "Kataloge vertrauenswirdiger Add-Ins,,

3. Bei "Starten von Web-Add-Ins aus dem Office Store nicht zulassen” sollte kein Haken gesetzt sein. Gegebenenfalls
entfernen Sie diesen bitte.

Ich bekomme den Fehler "Wir konnten das Add-In leider nicht laden, weil Internet Explorer deaktiviert ist."
Bis Word Version 1903 wird der Internet-Explorer bendétigt, damit das Add-In korrekt funktioniert. Bitte priifen Sie, ob der
Internet Explorer deaktiviert oder ggf. entfernt wurde. Hinweise hierzu finden Sie hier.

Alternativ kann auch ein Update von Office bzw. Word auf die aktuellste Version helfen, dann wird der Edge-Browser fiir das
Add-In verwendet.

Ich erhalte die Fehlermeldung "Wir kdnnen diese App nicht starten, da sie nicht ordnungsgemaR eingerichtet ist."
Bitte folgen Sie den Anweisungen auf dieser Seite:
https://docs.microsoft.com/de-de/office365/troubleshoot/installation/cannot-install-office-add-in



https://docs.microsoft.com/de-de/troubleshoot/browsers/disable-internet-explorer-windows
https://docs.microsoft.com/de-de/office365/troubleshoot/installation/cannot-install-office-add-in
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Ich kann das Word-Add-In leider nicht starten, da dieses ausgegraut ist.
Bitte prifen Sie in diesem Fall, ob |hr Word-Dokument im Format docx vorliegt und speichern Sie Ihre Datei gegebenenfalls
mit dieser Endung neu ab. Mit anderen Dateiformaten (z. B. odt oder doc) funktioniert der Duden-Mentor leider nicht.

Nach dem Start bleibt der Inhalt des Add-Ins weiR.
Ein weiller Startbildschirm ist im Allgemeinen die Folge von Firewall-Einstellungen, welche das Add-In blockieren. Bitte
prifen Sie lhre Firewall entsprechend oder wenden Sie sich an Ilhren Systemadministrator.

Nach jedem Neustart von Word verschwindet das Mentor-Symbol und das Add-In muss neu installiert werden.

Stellen Sie bitte sicher, dass der Start von Web-Add-Ins erlaubt ist. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Offnen Sie in Word das Trustcenter unter Datei > Optionen > Trustcenter > dort "Einstellungen fiir das Trustcenter...,,

2. Klicken Sie dann auf "Kataloge vertrauenswirdiger Add-Ins,,

3. Bei "Starten von Web-Add-Ins generell nicht zulassen” sollte kein Haken gesetzt sein. Gegebenenfalls entfernen Sie
diesen bitte.

4. Bei,Loschen Sie beim nachsten Start von Office alle zuvor gestarteten Web-Add-Ins im Cache.” sollte ebenfalls kein
Haken gesetzt sein. Gegebenenfalls entfernen Sie diesen bitte.



Meinen Text priifen lassen DJUIB] A\ ] Mentor

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Gesamten
GESAMTEN TEXT PRUFEN Text prifen”, um das ganze Dokument einer
Prifung zu unterziehen.

oder

MARKIERTEN Maochten Sie nur einen Absatz Ihres Textes
ABSATZ PRUFEN prufen, markieren Sie diesen und klicken auf

»Markierten Absatz prifen®.

Uber die untere Meniileiste haben Sie
jederzeit Zugriff auf die Textkorrektur-
Ansicht, auf die Einstellungen, auf Ihr |
persénliches Worterbuch sowie auf lhr
Profil.

ER-R!




Meinen Text korrigieren

Das ist der in lhrem Dokument
gefundene Fehler. Tipp: Klicken
Sie darauf, um den Fehler bei
Bedarf erneut im Text zu
markieren. Darunter sehen Sie
eine kurze Erlduterung oder
Handlungsaufforderung.

Das ist der Korrekturvorschlag.
Darunter zeigt Ihnen der Mentor
weitere Alternativen oder
Synonymvorschlage an. Wenn Sie
auf ein Synonym klicken, wird es
automatisch in lhren Text
ibernommen. Unter Umstdanden
sind nach Einfligen des Synonyms
entsprechende Anpassungen in
Ihrem Text notig.

Der Fortschrittsbalken zeigt an,
wie viel Sie bereits korrigiert
haben.

Durch Klick auf eines der Augen-
Symbole schalten Sie zwischen
Rechtschreibung, Stil und lhren
abgelehnten Vorschlagen um. Die
Zahl davor zeigt die vorhandenen
Vorschlage in jeder Kategorie.

Semikoli

Bitte Schreibweise uberprufen.

Semikola

Strichpunkte

Erklarung und Beispiele

« >
Vaorschlag 19 / 86

| & 8 STILUND VOKABULAR

&P 1 ABGELEHNTER VORSCHLAG

Z & @ A

Textprifung erneut starten

| P 86 RECHTSCHREIBUNG UND GRAMMATIK

Durch Klick auf dieses Symbol werden
Worter in lhr persénliches Woérterbuch
ibernommen. Diese werden kiinftig nicht
mehr als Fehler markiert, z. B. Eigennamen.

Mit Klick auf das Hakchen Gbernehmen Sie
den Korrekturvorschlag. Méchten Sie den
Vorschlag ablehnen, klicken Sie auf das
Milleimer-Symbol. In beiden Fallen
springen Sie danach automatisch zum
nachsten Vorschlag.

Weiterfliihrende Erklarungen und Beispiele
werden durch Klick auf ,+“ angezeigt. Zum

Ausblenden der Hinweise klicken Sie auf ,,-“.

Mit den Pfeiltasten navigieren Sie durch die
Vorschlage. Durch Klick auf den Link
,Textprifung erneut starten” gelangen Sie
zurtick zum Startbildschirm.
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Mein personliches Worterbuch bearbeiten

In lhrem Worterbuch werden alle Begriffe
gespeichert, die nicht als Fehler markiert
werden sollen. Die Zahl in Klammern zeigt
die aktuell vorhandenen Worter.

Meine Worter (5)

Wort hinzufiigen

HSAD
Powerclean
Schnipulina
Unisona

Erlich

& 3 A
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Um ein neues Wort hinzuzufiigen, tragen
Sie dieses bitte in das Textfeld ein und
klicken Sie auf ,+“.

Uber dieses Symbol kénnen Sie lhre
Eintrage alphabetisch oder nach dem
Kriterium ,zuletzt hinzugefligt” sortieren.

Durch Klick auf ,,x“ entfernen Sie Worter
wieder aus lhrem Worterbuch.
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Meine abgelehnten Vorschlige bearbeiten DJUIB] A\ ] Mentor

Hier werden die Korrekturvorschlage | .
angezeigt, die Sie abgelehnt haben. Die Abgelehnte Vorschlage (5)

Stellen werden bei einer erneuten Prifung .

. . . . Subline b
nicht mehr als Fehler im Text markiert. Die Durch Klick auf ,x“ wird das Ablehnen
Zahl in Klammern zeigt die aktuell rickgangig gemacht. Bei kiinftigen

- Semikoli x - ; - .
abgelehnten Vorschlage. Prifungen wird die Stelle dann wieder als
rethorische . Fehler markiert und mit einem
Korrekturvorschlag versehen.
Copy x
Vokalien x

&P 26 RECHTSCHREIBUNG UND GRAMMATIK
&P 4 STILUND VOKABULAR

P 5ABGELEHNTE VORSCHLAGE

ER R,
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Meine Priifeinstellungen bearbeiten

Hier stellen Sie ein, nach welchen Kriterien
Ihre Text gepriift wird. Hinweis: Es muss
mindestens eine Priifoption aktiviert sein.

Einstellungen

Landereinstellungen
Deutschland
Osterreich
Schweiz

Was soll gepriift werden?
Rechtschreibung und Grammatik

Stil und Vokabular
Wortdopplungen
Fullwarter

Langer Satz

Wortanzahl pro Satz:

SPEICHERN

7 &8 A
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Wenn Sie die jeweilige Landereinstellung
aktivieren, wendet der Mentor die
passenden Rechtschreibregeln an und
erkennt grammatische Eigenheiten.

Hier legen Sie die maximale Anzahl von
Wortern pro Satz fir die Priifoption
,Satzlange” fest. Wird diese Anzahl
Uberschritten, erscheint ein Hinweis.
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Hilfe & Support BJUIBIAN| Mentor

Haben Sie Fragen oder Anregungen?

Dann schreiben Sie uns:
kundenservice@duden.de
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